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	9. KİMLER DAVET EDİLECEK / KATILACAK
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	Sunum (PowerPoint)
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	|_| Bireysel                                 |_| Öğrenci Topluluğu                           |_| Bilgi İşlem Destekli

	Fotoğraf Çekimi
	

	
	|_| Öğrenci Topluluğu              |_| Kurumsal İletişim Birimi

	Video Çekimi
	

	
	|_| Öğrenci Topluluğu              |_| Kurumsal İletişim Birimi

	22. TANITIM İŞLERİ

	|_| Afiş Asımı
	|_| Web Duyurusu
	|_| SMS Gönderimi
	|_| E-mail Gönderimi

	|_| Sosyal Medya
	|_| EBYS
	|_| Basın Bülten Gönderimi
	|_| İlan

	Afiş Asılacak Yer
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	No
	Sponsor Firma
	Yetkili Adı Soyadı
	Görevi
	Telefon
	E-mail
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	(       )               
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	(       )               
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	(       )               
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	24. SPONSORLUK DESTEĞİ

	No
	Sponsor Firma
	Nakdi (₺)
	Ayni (Ürün dağıtımı, lojistik destek vs.)
	Stant Açacak Mı?

	1.
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	[bookmark: Açılır12]
	      M2

	2.
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	      M2
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	[bookmark: Metin53]      ₺
	     
	
	      M2

	Sponsor desteği verecek firmalar bu formda belirtilen sayıdan fazla ise Sponsor Bilgi Formu (EK-7)



	25. İMZA VE ONAYLAR

	Topluluk Başkanı 
	Topluluk Akademik Danışmanı
	Kültürel Hizmetler Şube Müdürü

	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____

	Öğrenci Topluluk Faaliyetleri Koordinasyon 
Kurulu Başkanı
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı
	Rektör Yardımcısı

	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____

	Rektör

	
 TAM / KISMİ
UYGUNDUR


________ / ________ / 20____



UYULMASI GEREKEN YÜKÜMLÜLÜKLER

1. Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Formu okunaklı ve eksiksiz doldurularak, afiş, rollup, davetiye vs. tasarımı istenmiyorsa Topluluk Başkanı, Topluluk Akademik Danışmanı ve Öğrenci Topluluk Faaliyetleri Koordinasyon Kurulu Başkanı tarafından imzalanarak Kültür Hizmetler Şube Müdürlüğü’ne etkinlikten 15 gün önce, afiş, rollup, davetiye vs. tasarımı isteniyorsa 30 gün önce teslim edilecektir. 
2. Etkinlik başvurusu yapan Topluluk Başkanı’nın ve Topluluk Akademik Danışmanının Öğrenci Toplulukları Etkinlik Online Talep Formunu topluluk@ozal.edu.tr mail adresine göndermesi durumunda e-maili imza olarak kabul edilecek ve forma eklenerek diğer onaylara sunulacaktır.
3. Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Formunda önceden talep edilmeyen istekler daha sonradan karşılanmayacaktır.
4. Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Formunda belirtilen talepler uygunluk durumuna göre karşılanacaktır. Uygun olmayan talepler Topluluk Başkanı’na bildirilecek ve topluluk tarafından temin edilecektir.
5. Onaylanan Öğrenci Toplulukları Etkinlik Talep Formunun aslı Kültürel Hizmetler Şube Müdürlüğü’nde kalacak, fotokopisi Topluluk Başkanı’na teslim edilecektir.
6. Etkinliklerin tanıtımı için hazırlanan hiçbir materyal onaya sunulmadan kullanılmayacaktır.
7. İptal edilen faaliyetler önceden bildirilmelidir.
8. Aksi belirtilmedikçe salonda seyircinin oturma düzenini, stant düzeni vs. topluluklar sorumludur.
9. Açılacak stantlarda öğrenci topluluk faaliyeti dışında tanıtım yapılmayacaktır. 
10. Stantlarda tanıtım anonsu, müzik vs. sesli yayınlar rahatsız edici olmamalıdır.
11. Etkinlik alanının temizliğinden topluluk sorumludur.
12. Anayasaya, Kanunlara, Yönetmeliklere ve Öğrenci Toplulukları Yönergesine aykırı faaliyetlerden doğacak sağlık ve idari işlemlerde Üniversitenin ve ilgili birimlerinin sorumluluğu yoktur. 
13. (*) 30/06/2021 tarih ve 31527 sayılı Resmî Gazetede yayımlanan 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri konulu Cumhurbaşkanlığı Genelgesi ile bu hizmetler verilmeyecektir.

	[bookmark: _Hlk60661090]EKLER

	EK
	İÇERİK
	GEREKLİ / ALINDI
	GEREK YOK

	1.
	Öğrenci Topluluğunun düzenlenecek etkinliğe dair almış olduğu Yönetim Kurulu Kararının bir nüshası
	|_|
	|_|

	2.
	Etkinlikte Görev Alacak / İzinli Sayılacak Öğrencilerin listesi bu formda belirtilenden fazla ise Etkinlikte Görev Alacak / İzinli Sayılacak Öğrenciler Formu
	|_|
	|_|

	3.
	Konuşmacılara ilişkin bilgiler bu formda belirtilen fazla ise Konuşmacı / Eğitimci Bilgi Formu
	|_|
	|_|

	4.
	Konaklama yapacak etkinlik katılımcılarının konaklama giriş – çıkış tarihleri farklı ise Konaklama Bilgi Formu 
	|_|
	|_|

	5.
	Ulaşım yapacak etkinlik katılımcılarının ulaşım tarihleri farklı ise Ulaşım Bilgi Formu
	|_|
	|_|

	6.
	Geziye katılacak öğrencilerin isimlerinin yer aldığı Gezi Katılım Formu
	|_|
	|_|

	7.
	Sponsor desteği verecek firmalar bu formda belirtilen sayıdan fazla ise Sponsor Bilgi Formu
	|_|
	|_|

	8.
	Öğrenci Toplulukları Yönergesinde belirtilen faaliyet alanlarına katılan 18 yaş altı öğrencilerin ebeveynlerinden alınan izin belgeleri
	|_|
	|_|

	9.
	Davetiye gönderilecek kişilerin isim ve adresleri
	|_|
	|_|

	10.
	Sertifika verilecek kişilerin listesi
	|_|
	|_|

	11.
	Katılım Belgesi verilecek kişilerin listesi
	|_|
	|_|

	12.
	Etkinlik Program Akışı
	|_|
	|_|

	13.
	Tanıtıcı materyallerin birer örneği
	|_|
	|_|

	14.
	Sergilenecek fotoğraf, heykel vs. materyallerin dijital kopyaları (e-posta olarak)
	|_|
	|_|

	15.
	Teknik Şartnamesi ile birlikte 30 gün önceden satın alınması talep edilen malzeme için Malzeme Talep Formu
	|_|
	|_|

	16.
	Teknik Şartnamesi ile birlikte 30 gün önceden satın alınması talep edilen hizmet için Hizmet Alım Talep Formu
	|_|
	|_|

	17.
	Üniversite idari ve akademik personeli dışında etkinlikte konuşmacı olarak yer alacak katılımcıların özgeçmişleri
	|_|
	|_|

	18.
	Üniversite idari ve akademik personeli dışında kurs, eğitim verecek eğitmenlerin özgeçmişleri ve eğitmenlik sertifikaları
	|_|
	|_|

	19.
	Sahnelenecek oyunların metinlerinin bir nüshası
	|_|
	|_|

	20.
	Müzik dinletilerinde parçaların isimleri
	|_|
	|_|

	21.
	Şiir dinletilerinde şiirlerin adları ve şairlerinin isimleri
	|_|
	|_|

	22.
	Film gösterimlerinde gösterilecek filmlerin isimleri ve konuları
	|_|
	|_|

	23.
	Sponsorluk sözleşmeleri
	|_|
	|_|

	24.
	Gezi etkinliklerinde üniversite araçları görevlendirilecekse TÜRSAB’tan ve Malatya İl Kültür Turizm Müdürlüğü’nden alınan izin belgeleri
	|_|
	|_|

	25.
	Gezi etkinliklerinde kiralama yapılan araç firmalarının TÜRSAB’tan ve Malatya İl Kültür Turizm Müdürlüğü’nden alınan izin belgeleri, araç ve sigorta belgeleri
	|_|
	|_|

	26.
	Etkinlikte görev alacak ya da etkinliğe konuşmacı, eğitimci vs. yahut il dışında yapılacak etkinliklere katılacak görevli ya da katılımcı öğrenciler arasında sağlık sorunları olan öğrenciler var ise Sağlık Bilgi Formu
	|_|
	|_|



	YÖNERGEYE UYGUNLUK KONTROLÜ

	ETKİNLİK
	EVET
	HAYIR

	Anayasaya uygun mu?
	|_|
	|_|

	Üniversitenin mevcut yönetmelik, genelge ve kararlarına uygun mu?
	|_|
	|_|

	Faaliyete ilişkin alınmış yönetim kurulu kararı var mı?
	|_|
	|_|

	Yıllık faaliyet planı içerisinde belirtilmiş bir etkinlik mi?
	|_|
	|_|

	Siyasi parti, dernek, sendika vb. ile ilişkili mi?
	|_|
	|_|

	Ticari faaliyet mi?
	|_|
	|_|

	Diğer öğrenci toplulukları ile ortaklaşa gerçekleştirilen bir etkinlik mi?
	|_|
	|_|

	Diğer öğrenci topluluklarının faaliyet alanına giriyor mu?
	|_|
	|_|

	Üniversitenin fiziki mekânlarına, eğitim faaliyetlerine ve akademik yaşamın akışını kesintiye uğratacak ya da zarar verecek mi?
	|_|
	|_|

	Din, dil, ırk, etnik köken, milliyet, cinsiyet ayrımcılığına neden olacak mı?
	|_|
	|_|

	Bölünmeye, kutuplaşmaya ya da ötekileştirmeye neden olacak mı?
	|_|
	|_|

	Siyasi ve ideolojik amaç taşıyor mu?
	|_|
	|_|

	Kurumlarla ya da STK’larla iş birliği var mı?
	|_|
	|_|

	Kurumlarla ya da STK’larla iş birliği var ise izin belgeleri var mı?
	|_|
	|_|

	Sponsorluk sözleşmeleri (var ise) kontrol edildi mi?
	|_|
	|_|

	Sponsorluk sözleşmeleri (yok ise) tanıtıcı materyallerinde ticari firma isim, logo vs. var mı?
	|_|
	|_|

	Tanıtıcı materyallerinde devlet büyükleri, özel ve tüzel kişilikleri, kurum ve kuruluşları küçük düşüren, hakaret içeren, kişilik haklarını ihlal eden yazılı ve görsel ifadeler var mı?
	|_|
	|_|

	Üniversiteyi iş dünyasına tanıtma amacı taşıyor ise Üniversite Kariyer Merkezi’nden onayı var mı?
	|_|
	|_|
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